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положение
о защите персональных данных обучающихся

МуниципаJIьного бюджетного общеобразоватsльного учреждения средняя

общеобрЕвовательная школа Ns 3 имени Евгения Игнатьевича Крупнова г.

Моздока Республики Северная Осетия Алания.

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положоние о разработано на основании статьи 24 Конституции РФ, Закона

кОб информации, информачионньж технологиях и о защите информации>  J\b 149ФЗ от

2"1.07.2006 г. Q изменениями на 30 декабря 2021 года и Федераrrьного закона РФ ко

порсонапьньш данньтр Jф 152_ФЗ от 27.07.2006 г. (с изменеЕиями на 02,07.2021 г),

Фёдорального зtжона РФ от 2l июля2Ot4r. N 242ФЗ ко внесении изменений в отдепьные

законодательны9 акты Российской Федорации в части уточнения порядка обработки

персональньIх дtlнньж в информаuионнотелекоммуникационньж сетяю) (с изменениями на

31 декабря 2014 года).

1.2. Настоящее ГIополtенИе определяет порядок работы (попуrения, обработки,

использов ания,хранения и т.д.) с персональными дtlнными обуrающихСЯ МБОУ СОШ Ns 3

г. Моздока (далее образовательнtш организация) и гарантии конфиденцишIьности сведений,

предоставлонных администрации образоватепьной организации, родителями (законными

,rредс"а""телями) обучающихся, не достигших 14летнего возраста и обучающимися,

достигшими 1 4летнего возраота саIчIостоятельно.

1.3. Персональные даЕные относятся к категории конфиденциальной информации.

1.4. Все работники общеобразоватепьной организации, В соответствии со своими

полномочиями владеющие информацией об обучшощихся, получающие и использующие

её, несут ответствонЕость в соответствии с законодатольством Российской Федераuии за

Еарушоние р9)tшма защиты, обработки и порядка использования этой информашии.

2. основные понятия и состав персональньш данных обучающегося

2,| , Персоншrьнлrtе dанные 
 

пюбая информация, относящаJIся к прямо или косвенflо

определеЕному или опредоляемому физическому лицу (субъекту персональньтх данньж).

2.2. Операmор государственный .оргаI I , муниципtшьный орган, юридич9скоо илИ

физическЪе лйо, саIuостоятельно или совместно с другими лицаNли организующио и (или)

осуществЛяющио обработку персоI IЕlпьных данных, а также опроделяющио цели обработки
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порсонЕIпьньrх данньIх, состав персонatJIьных данЕьIх, подлежащих обработке, действия
(операции), совершаемые с порсонtшьЕыми данными.
2.З, Обрабоmка пepcoшa] tbшl,ix ЙaHHbtx  любое дойствие (операция) или совокупность

ДеЙствий (операuий), совершаемых с использованием средств автоматизации или без
использования таких средств с персональными дtlнными, включая сбор, запись,
систематизацию, Еакоппение, храноние, уточноние (обновление, измененио), извлечениео
использование, передачу фаспространение, предоставление, доступ), обезличивание,
блокирование, уд€tJIеЕие, уничтожение персонаJIьI IьIх даЕньD(.
2.4. Авmомаmщrарованная обрабоmка персоншIьных dqнньlх  обработка персоншIьньж

данных с помощью средств вычислитепьной техники.
2.5. Распросmраненае переоншIьнttх daHHbtx 

 дейiтвия, направленные на раскрытие
порсонЕlльньтх даI Iньж неопроделенному кругу лиц.
2.6. ПреdосIпавпенuе персонапьньlж dаннъtх  действия, направлеЕные на раскрытие
порсонtшьньж данньж опрOдел9нному лицу или опр9д9лонному кругу пиц.
2.7. Блокарованuе персоншшнлrlх dанных временное прекращение обработки
персонаJIьньш данньж (за исключ9I Iием случаев, если обработка необходима для уточнония
порсонtlльньтх данньпr).
2.8. Уначmоаffенае персонаJtьнuж daHHb| x  действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содер} кtlние персонtlпьньIх данньж в информационной системе
пepcoнtlJlbнbж данньгх и (или) в результате которьж уничтожttются маториальЕые носители
персональньD( данньж.
2,9. Обезлачаванае персона] tьных daHHbtx 

 действия, в розультато которых становится
невоЗмо)Iшым без использования дополнительI Iой информации опредолить принадлежность
п9рсонапьньD( данных конкретному субъекту порсонttльньж дшIньж.
2.10. Инфilрлtацаонная сuсmема персоншльньtх daHHbtx 

 
совокупность содерх(аrцихся в

базах данньж персонtшьных данных и обеспечивающих их обработку информационньж
технологий и технических средств.
2.1l. Обtцеdосmупные daHHble 

 
сведеЕия общего характера и иная информация, доступ к

которой не ограничен.
2.12. ПерсонЕIпьные данные обршощихся содоржатся в личных делах обучающихся.
2. 1 3. Состав персональньтх данньж обу,rаrоцегося :

. личное дело с табелем усп9ваемости;. заверенная копия свидетепьствао рождении;. свOдения о cocTtlBe с9мьи;
о свод9I Iия о родителях и закоЕI Iьж предстtlвителях;, копия паспорта для обучаrощихся, достигших 14петнего возраста;

' аТТеСТаТ Об ОСнОвном общем образовании обучающихся, принятых в 10 класс
(подлинник);

. адресместажитольства;

. Еомерамобильньжтелефонов;
, фотографии и иные сведония, относящиеся к персональным данным обучающегося;
. подлинники и копии I Iрикtlзов по движению;
. основания к приказап4 по движению детей;
. медицинские заключения о состоянииздоровья обучающегося;
о заключенияпсихопогомедикопедагогическойкомиссии.

2.14, Щанные докумеЕты явпяются конфиденц4альными, хотя, учитываjI  их массовость и
одиное место обработки и хрfiIеЕия, соответствующиЙ гриф ограничения на них не
ставится. Рехсим конфиденциttльности персон€lльных данньж снимается в случaшх
обезличиваrrия или по истечении 75летнего срока хранения, осли иI Iо9 не определено
законом.



2.15. ОбщеобразовательнаrI  организация определяет объем, содержание обрабатываемых

персонЕrпьньIх данньж обучаrощихся, руководствуясь Конституцией Российской

Федерации, данным Положением, Уставом школы и иными федеральными законами.

3. Общие требования при обработке персональных данных обучающихся и гарантии
их защиты
3.1. В целях обеспечения пр€Iв и свобод обучшощегося директор общеобразовательной

оргаЕизации и его представители при обработке персональньж данньж обязаны собпюдать

следующие обцие тробования:

3.1.1. Обработка порсонtlльньIх данных может осущoствJuIться исключитольно в целях

обеспечЬния собдюдения законов и иньIх нормативных lrpaBoBblx актов.

З,1,2. При определении объема и содержания обрабатываомых персональных данных,

директор организации, осуществляющой образовательную ,деятельность, должен

руководствоваться Конституцией Российской, данным Попохtениемо Уставом школы и

иными федеральными законами.

3.1.3. Все персональные данные обучающегося, достигшого 14летнего возраста, следует

получать у него самого. Персональные данЕые обучающегося, не достигшего 14летн9го

возраста, следует полrIать у родителей (законньж представителей). Щиректор
общеобразовательной организации, его заместители, классные руководители долrIшы

сообщить о целях, предполагаемьж источниках и способах получения персонЕUIьньж

данных, а таюке о характере подпежащих поJIучоЕию персональных данньш и послOдствиях

отказа дать письменное согласие на их полrIение.
3,1,4. Администрация и педагогические работники школы не имеют права полrIать и

обрабатывать персональные данныо обучаrощихся, относящиеся (в соответствии со статьой

10 Федерального закона от 27 июJuI  2006 года Ns 152ФЗ кО персонt} льньIх ланньтп) к
специальным категориям порсоI IаJIьньrх данньIх, касающихся расовойо национальной

принадлежности, политичоских взглядов, репигиозЕьж или философских убеждений,
состояния здоровья, интимной rIмзни обуrающихся или чпенов их семей, за исключением

слуIаев, если:
о субъект персональньж данньж дtш оогласио в письмонной форме на обработку

своих порсонttльньIх данньж;
о порсонаJIьные данные сделаны общедоступными субъектом персонапьньж данньж;
о обработка персонtшьных данньж необходима в связи с роализацией

международньтх договоров Российской Федорации о роадмиссииi
о обработка порсональньж данньD( осущоствляется в соответствии с Федеральньп,t

законом от 25 января 2002 годаN 8ФЗ "О Всероссийской переписи населеЕия";

о обработка персональньж данньж осуществляется в соответствии с

законодательством о государственной социальной помощи, трудовым

законодательством, понсионным законодательством Российской Федерации;
. обработка персоЕальных данньж необходима для защиты жизни, здоровья или

иньIх жизнонно важных инт9ресов субъекта персональньIх данньIх либо rкизни,

здоровья или иных жизненно важньIх интересов других лиц и пол)чение согласия

субъекта персонаJIьных данньж новозможно;
о обработка порсональньrх данньж осуществJuIется в медикопрофилактических

целях, в цолях установл9ния медицинского диtlгноза, оказания мOдицинских и

медикосоциtшьных услуг при условии, что обработка персональньж данньD(

осуществпяется лицом, профессиоЕtlльно занимающимся медицинской

деятельностью и обязанньтм в соответствии с законодательством Российской

Федерации сохранять врачебную тайну;
о обработка пepooнtlJlbнbIx данньж чл9I Iов (учаотников) общеотвенного объединения

или религиозной организации осуществJuIется соответствующими общественньшrл

объединением или религиозной организацией, действующими в соответствии с



законодательством Российской Федерациио ДЛя дости} кония законных целей,

продУсМотренныхихУчредителЬнымиДокУментами'приУслоВии'чТо
персонtшь"rra дч""rrе Ее будут распространяться боз согласия в письмонной форме

субъектов порсонаJIьных дt} нных;

о обработка персональньж данных необходима N$ устulI Iовленияили осуществл9ния

прав субъекта персональньж данньж или третьих лиц, а равно и в связи с

осуществлением правосудия;

о обработка персонtшьньтх данньтх осуществJUIOтся в соответствии с

законодател"сr"о*  Российской Федерации об оборонео о безопасности, о

противодойствии терроризму, о трансltортной безопасности, о противодOйствии

коррупциио об оrr.раr""rоразыскной деятельности, об испOпнительнOм

производстве, уголовноисполнитепьным законодатольством Российской

Федерации;
о обработка полученных в установленных законодат9льством Российской Федерации

случаях персонttпьЕьIх даЕньIх осуществJUIется органаi\dи прокуратуры в связи с

осуществпонием ими прокурорского надзора;

о обработка порсональньж дalнньж осуществляется в соответствии с

законодаТельствоМ об обязательньтх видах страховаI Iия, со страховым

законодательством;
о обработка порсональньж данЕьж осуществляется в спучаlIх, продусмотронньж

законодательством Российской' Федерации, государственЕыми органами,

муниципzшьными ОРГаНаП,Iи ипи организациями в целях устройства детей,

оставшихся без попеч9ния родителей, на воспитани0 в семьи граждан;

о обработка порсонаJIьньж данньтх осущ9ствля9тся в соответствии с

. законодательством Российской Фодерации о гражданство Российской Федерации.

3.1.5. При принятии решоний, затрагивающих интересы обучаrощегося, директор шкопы и

ого продставит9пи не имоют права осI IовываТься на персональньж данных, полуIенньD(

искJIючительно в результате их автоматизированной обработкииilи элоктронного полуIения.

з.1.6. Защита пepcoнaJlbнbтx даннЬж обучающегоQя от неправомерного их использованиJI

ипи уграты должна быть обеспечена директором школы в порядко, установленном

федеральным законом.

5.t.l. Обучающиося школы, достигшие 14петнего возраста, и родители или закоЕные

прaлaru"йrоли обрающихся, не достигших 14летного возраста, дол} кЕы быть ознакомлены

под подпись с докумонтЕlп{ и, устанавливающими flОряДОК ОбРабОТКИ ПеРСОНаЛЬНЬЖ ДаННЬЖ, а

такжо об их правах и обязанностях в этой области

3.2. При обрJботке персональных данных долпс{ ы быть обеспечены точность порсонапьньD(

данньIх' их доататочность' а в необходимьж случаях и актуальность по отношOнию к целям

обработки персоЕtlпьньгх даЕньтх. Огrератор доJIжон принимать необходимые меры либо

обеспечивать их принятио по удалению или уточнению непопньж или неточньж данньж.

3.3. Операторы и иЕые пица, попучившие доступ к персонаJIьным данным, обязаны не

раскрывать тротьим rШЦаIчI  и не распространять п9рсональныо данные без согласия субъекта

порсоЕtUIЬньж даннЬж, если иноо не предусмотрено федеральным закоЕом,

З.4. Оператор при обработке персоЕ.Iпьных данньж обязан rrриниматЬ необходимые

прtlвовые, организаЦионЕые и тохническио мерЫ или обесПечивать их принятие для защиты

порсональньтх данньж от ЕеправомерЕого или случайного доступа к ним, уничтожения,

"зйе"еrr", 
бпокирОвания, копироваНия, продОставпония, распростраЕения порсональньD(

данньIх, а также от иньIх неправоморньrх действий в отношении персональньж данных.

4. Права и обязапности обучающихся, достигших 14летнего возраста и родителей или

законньш представителей обучающихся, не достигших 14летнего возраста в области

защиты персональных данных



хся х1
4.1J_ ГI .реда* *  директору организации, осуществляющеЙ образовательную деятельность,

его зttп,IосТиТеЛяМ, кпассfiым руководителям, специалисту по кадрам, медицинским

работникаI \4, СОКРОТарю школы, оrrератору достовsрные сводения о себе в порядке и объемео

предусмотреЕном зtконодатоJIьством Российской Федерации,

4.1.2. В случае измонения порсональньж данньш: фаrrлилия, имя, отчество, адрOс м9ста

жительства, паспортные данные, состоянии здоровья сообщать классному руководителю об

этом в течение 5 рабочих дней с даты их изменений,

4.2.

Т21. П"* уr9 
""формацию 

о своих порсональньIх дttнЕьтх и обработке этих данньж.

4,2,2, На свободный бесплатныЙ доступ к своим порсонtlльЕым данЕым, включая право на

полrIоние копии любой записи, содержащей порсональЕые данные обучающегося, за

искпючониом слуqаев, продусмотренных федеральными законами. ПОлl"rение указанной

информации о своих порсонаJIьных данньтх возмо} кно при личном обращении обучающегося

(его родитолrI  или продставителя)о  к кпассному руководителю, а после  к зап4остит9лю

директора, отв9тственному за организацию и осуществлонио хранония пOрсонапьньж дt} нньш

обуlающихся.
4.2.з, обжалование в суде шобых ЕепрtlвоморЕых действия при обработке и по защите

персонаJIьньIх данЕьж.

5. Сбор, обработка и хранение персональньш данных
5.1. ПолуЧйие, обработка, хранониО и любое другое использоВанио персональньIх даЕньж

обучающИхся мо} кет осущесТвJUIтьсЯ исключительI Iо В цепяХ обеспочения соблюдениrI

законов и иньIх Еормативных правовых актов, содойствия обуrающимся в трудоустройство

через I ] eHTp занятости и в раплках действующего законодательства, проводOнии

,оЬулuрar"еннои итоговой аттестациио trРи поступлении в ВУЗы, колледжи и иные

образовательЕыо организации.

5.2, Личные дела обучающихся хранятся в бумажном видо в папках, находятся в

споциальном шкафу, обеспечивающим защиту от несанкционированного доступа.

5.3. ПерсоЕtIльные данныо обуrающихся могут также храниться в электронном виде в

локальной компьютерной 0ети. ,щоступ к электронным базам данных, содержащим

персонапьные данные, защищается системой паролей и ограничивается дпя пользователойо

не явJUIющихся оператором.

5.4. Храненио персональньIх дt} нньIх обучаlощихся школы должно осуществляться в форме,

позволяющей опредеrпrть субъекта персоЕ€шьньш данньIх, не дольше, чем этого требуют

цели обработки персонапьньж данньD(, осли срок хранения персональньш данньж не

установпен федеральным зtконом.

5.5. Обрабатываомыо персональныо даЕныо подпежат

по достижении целой обработки или в спучае утраты

цепей, если иноо но предусмотроно федеральным законом,

уничтожеЕию либо обезличиванию

необходимости в достижении этих

требования нормативных документов, устанавливающих

конфиденциальных сведений ;

правила хранения

. сохраНностЬ имеющихСя данЕыХ, оцраничение достУП& К НИМ, В ,

законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;

. контроль за достоверflостью и полнотой персональных данньж, их регулярное

обновленио и внесение по мере необходимости соответствующих изменений,

соответствии с

б.,Щоступ к персональным данным



. директор школы;

. заместители директора по УВР, ВР;

. секретарь учебной части;

. специалист по кадрам;
, классные руководители только к тем данным, которые необходимы для

выполнения конкретных функций.
6.2. Сведения об обучающемся могут быть предоставлены (только с письменного запроса
на бланке организации}

. Управлениюобразования;

. Администрации;

. Военномукомиссариату;

. I_{ eHTpy занятости населения;
, Надзорноконтрольным органам, которые имеют доступ к информации только в

сфере своей компетенции;
. I_\ентральной районной больнице и т. д.

6.3. Персональные данные обучающегося могут быть предоставлены родственникам с
пиgьменного разрешения родителей или законных представителей обучающихся, не
достигших 14летнего возраста или письменного разрешения обучающегося, достигшего
14летнего возраста.

7. Перелача персональных данных обучающегося
7.1. При передаче персональных данных обучающегося директор школы. его заместители,

классн ики (опе

должны соблюдать следующие требования:
7.1.1. Но сообщать п9рсональные данныо обучаrощегося третьей стороне без письм9нного
согласия обуtающегося при достижении им 14летия или родителой (законньтх
продставителеЙ), за исключонием случаев, когда это необходимо в целях предупрождения

угрозы жизни и здоровью обуrаrощегося, а тtжже в других случаях, продусмотронньж

федоральными законtlп,Iи.

7.| .2. Не сообщать порсонtшьные данные обучающогося в комморчоских цеJuIх.
7,1.З, Прелупредить лиц, полуI tlющих персонtlльные данные обучаrощегося, о том, что эти
данныо могут быть использов€lЕы лишь в целях, для которьж они сообщены. Лица
полгI ttющие персонitльные данные обучающегося, обязаны соблюдать режим секретности
(конфиденциальности). ,Щанное положение не распространяется на обмен порсонаJIьными
данными обгrаrощегося в порядке, установленном федеральными законап,Iи.
7.1.4. Осуществлять передачу персонаJIьньж данньж обучающихся в пределах
общеобразовательной организации в соответствии с данным Полохсением, с которым
обучшощиеся должен быть ознакомпены rrод роспись.
7.1.5. Разрешать доступ к персональЕым данным обуrающихся только специалыIо
УПОПНОМОЧОННЫМ ЛИЦаП,I , ПРИ ЭТОМ УкаЗанНЫе лица допЖны иметь право полуrать только те
персонЕUIьные данные детей, которыо необходимы для выполнения коЕкретньтх функций.
7,| .6. Не запрашивать информацию о состоянии здоровья обуrшощ9гося, за исключонием тох
СведениЙ, которыо относятся к вопросу о возможности выпопнения обуlаrощимся
образоватольной функции.

8. Ответственность за нарушение норм, реryлирующих обработку и защиту
персональньж данных обучающегося
8.1. JапIита прав обучаrощегосяо установленньж настоящим Полоrкением и
ЗаКОНОДаТельСТВоМ РоссиЙской Федерации, осуществляется судом в целях пресечения
неправомерЕого использования персонаJIьньж данньж обу,rаrощегося, восстановления
НаРУшеннЬж прав и возмещония причиненного ущорбц в том числе морtшьного вреда.



8.2. Лица, виновные в нарушоЕии попожений законодатольства Российской Федерации в

области порсонtшьньж данньж при обработке персональньж данЕьIх обrrающогося,

привлокаются к дисциплинарной и материальной ответственности в порядке,

устtlновленном Трудовьтм Кодексом и иными федеральными законаIvIи, а такх(е

привлекаются к гражданскоправовой, административной и уголовI Iой ответственности в

порядке, установленном федеральными законtlп{ и.

8.3. Персональная отвотственЕость одно из глtlвньIх тробований к организации

функционирования системы защиты персоЕальной информации и обязательное условие
обеспечения эффективности этой системы.

8.4. За нарушение правил хрrlнония и использования персональньтх данньж, повлOкшее за

собой материальный ущерб общеобразовательной организации, работник несет

материальную ответственность в соответствии с действующим трудовым законодатOльством.

8.5. Материальный ущерб, нанесенный субъекту персоЕt} льньж данньж за счет

ненадложащего хранения и исI IоJIьзовttния порсонапьных данньгх, подлежит возмещонию в

порядке, установленном действующим законодательством.

8.6. Моральный вред, причиI Iонный субъекту персонtlJIьных данньш вследствие нарушения

ого прав, наруш9ния правил обработки п9рсональньж данньж, установпенньж настоящим

Федеральным законом, а так} ко требований к защите персонttльньж данньш, установленных в

соответствии с Федерапьным законом Jф 152ФЗ < О персоншIьньж данных), подле} кит

возмещению в соответствии с законодательством Российской Федерации. Возмещение

морапьного вреда осуществляется независимо от возмещения имущественI Iого врOда и

понесенньж субъектом персональньж данньж убытков.

9. Заключительные положения
9.1. Настоящее Положение о защите персонzrльньж данных обучающихся является

покttльным нормативным актомr. принимаотся на Педагогическом совето школы и

утверждается (либо вводится в действие) приказом дироктора организации, осущоствляюЩей

образовательЕую деятельность.
9.2. Все изменония и дополнения, вЕосимые в Еастоящее Положенио, оформляются в

письм9нной форме в соотвотствии дойствующим законодатольством Российской Федерации.

9.3, Положение о защите п9рсональньж данньж обуtающихся принимается на

неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядко,

предусмотронном п.9. 1 . настоящого Попожения.

9.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельньж пунктов и

раздепов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.
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